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Relación entre el Ciclo Vital de Documento y el Sistema Institucional de 
Archivos
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ETAPAS PARA ELABORAR UN CUADRO DE 
CLASIFICACIÓN
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PROCESOS ARCHIVÍSTICOS
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MÉTODOS DE ORDENACIÓN 
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INSTRUMENTOS DE DESCRIPCIÓN
• a. Guías Documentales
• b. Inventarios Documentales 
• Inventario General
• Inventario Analítico
• Inventario de Transferencia
• Inventario de Baja Documental 
• c. Catálogos Documentales
• * Guía Simple de Archivos
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USO Y APLICACIÓN DE LA DESCRIPCIÓN EN LOS 
ARCHIVOS ADMINISTRATIVOS Y LOS 

HISTÓRICOS
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NORMAS PARA LA DESCRIPCIÓN  

• Norma Internacional General de Descripción 
Archivística, ISAD (G).

• Norma Internacional sobre los Registros de 
Autoridad de Archivos Relativos a Instituciones, 
Personas y Familias. ISAAR (CPF).

• Norma Internacional para Actividades/Funciones 
de Entidades Colectivas. ISAF.

• Norma Internacional de Instituciones con los 
Fondos de Archivo, ISIAH 
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• GRACIAS POR SU ATENCIÓN

Mtra. Luz María Noguez Monroy
luz.noguez@sep.gob.mx
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